Wykaz dokumentów niezbędnych do rozpatrzenia wniosku o udzielenie pożyczki

1. Dla potrzeb oceny formalno-prawnej przedsiębiorcy

1) Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą (jednoosobowo):

a) dokument stwierdzający tożsamość klienta (dowód osobisty lub paszport) do wglądu

b) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej w gminie*

c) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu zobowiązań podatkowych*

d) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (KRUS) o regulowaniu zobowiązań wobec ZUS (KRUS)*

e) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel)**

f) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

g) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)
h) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****
2) Osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą jako wspólnicy spółki cywilnej:

a) dokument stwierdzający tożsamość każdego wspólnika (dowód osobisty lub paszport) do wglądu

b) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej w gminie - dotyczy każdego wspólnika*

c) umowa spółki cywilnej, na podstawie której wnioskodawca wykonuje działalność gospodarczą z innymi podmiotami***

d) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu zobowiązań podatkowych przez spółkę oraz każdego wspólnika odrębnie*

e) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu przez spółkę zobowiązań wobec ZUS*
f) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (KRUS) o regulowaniu przez wspólników zobowiązań wobec ZUS (KRUS) - wydane odrębnie dla każdego wspólnika*

g) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy każdego wspólnika**

h) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

i) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) spółce oraz wspólnikom

j) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

3) Spółka jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna:

a) dokument stwierdzający tożsamość osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu (dowód osobisty lub paszport) do wglądu

b) odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS)*

c) umowa spółki w przypadku spółki jawnej***

d) umowa spółki w formie aktu notarialnego w przypadku spółki komandytowej***

e) statut w formie aktu notarialnego w przypadku spółki komandytowo-akcyjnej***

f) sprawozdanie z działalności Zarządu za ostatni okres sprawozdawczy

g) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu zobowiązań podatkowych przez spółkę oraz w przypadku spółki jawnej każdego wspólnika odrębnie*

h) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu zobowiązań wobec ZUS przez spółkę oraz w przypadku spółki jawnej każdego wspólnika odrębnie*

i) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy każdego wspólnika**

j) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

k) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

l) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

4) Spółka partnerska:

a) dokument stwierdzający tożsamość osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu (dowód osobisty lub paszport) do wglądu

b) odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS)*

c) umowa spółki w formie aktu notarialnego***

d) sprawozdanie z działalności Zarządu za ostatni okres sprawozdawczy

e) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu przez spółkę zobowiązań podatkowych*

f) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu przez spółkę zobowiązań wobec ZUS*

g) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy każdego wspólnika**

h) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

i) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

j) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

5) Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością:

a) dokument stwierdzający tożsamość osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu (dowód osobisty lub paszport) do wglądu 

b) odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS)*

c) umowa spółki lub akt założycielski (przy spółkach jednoosobowych) w formie aktu notarialnego*** 

d) sprawozdanie z działalności Zarządu za ostatni okres sprawozdawczy

e) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu przez spółkę zobowiązań podatkowych*

f) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu przez spółkę zobowiązań wobec ZUS*

g) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy członków zarządu i pełnomocników/prokurentów**

h) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

i) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

j) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

6) Spółka akcyjna:

a) dokument stwierdzający tożsamość osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu (dowód osobisty lub paszport) do wglądu 

b) odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS)*

c) statut w formie aktu notarialnego***

d) sprawozdanie z działalności Zarządu za ostatni okres sprawozdawczy

e) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu przez spółkę zobowiązań podatkowych*

f) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu przez spółkę zobowiązań wobec ZUS*

g) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy członków zarządu i pełnomocników/prokurentów** 

h) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

i) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

j) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

7) Spółdzielnia:

a) dokument stwierdzający tożsamość osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu (dowód osobisty lub paszport) do wglądu 

b) odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS)*

c) statut w formie aktu notarialnego***

d) uchwała walnego zgromadzenia/zebrania przedstawicieli spółdzielni o maksymalnej sumie zobowiązań

e) sprawozdanie z działalności Zarządu za ostatni okres sprawozdawczy

f) zaświadczenie Urzędu Skarbowego o regulowaniu przez spółdzielnię zobowiązań podatkowych*

g) zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o regulowaniu przez spółdzielnię zobowiązań wobec ZUS*

h) zaświadczenie z rejestru dłużników niewypłacalnych, wchodzącego w skład KRS (wg numeru Pesel) – dotyczy członków zarządu i pełnomocników/prokurentów**

i) zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

j) decyzja w sprawie nadania Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

k) upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich****

W przypadku działalności koncesjonowanej bądź wymagającej zezwolenia właściwych organów administracji rządowej lub jednostki samorządu terytorialnego, wymagana jest koncesja lub zezwolenie na wykonywanie określonej działalności gospodarczej.

Wymagana jest uchwała wspólników albo walnego zgromadzenia bądź rady nadzorczej, o ile jest ona wymagana przepisami, w tym ustawy “Kodeks spółek handlowych”, do dokonania danej czynności prawnej, w tym zawarcia umowy pożyczki, obciążenia nieruchomości. 

Objaśnienia do pkt. 1:
*)   dokument rejestrowy wystawiony (potwierdzony stan rzeczywisty) nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosku o udzielenie pożyczki 

**)  wystawione nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosku o udzielenie pożyczki

***)  wraz ze  wszystkimi zmianami

****) Upoważnienie ważne jest 30 dni od dnia jego podpisania. Upoważnienia o pozyskanie i ujawnienie informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich składają: 

1) Wnioskodawcy, którzy na moment składania wniosku o udzielenie pożyczki mają zarejestrowaną działalność gospodarczą:

a) upoważnienie przedsiębiorcy - dotyczy zarejestrowanego podmiotu, i 

b) upoważnienie konsumenta – dotyczy:

· osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą jednoosobowo, 

· każdego wspólnika spółki cywilnej, 

· każdego wspólnika spółki jawnej, spółki partnerskiej, spółki komandytowej, spółki komandytowo-akcyjnej oraz 

· członków zarządu i pełnomocników/prokurentów spółki z ograniczoną odpowiedzialnością i spółki akcyjnej.

2) Wnioskodawcy, którzy na moment składania wniosku o udzielenie pożyczki nie mają zarejestrowanej działalności gospodarczej:

a) upoważnienie konsumenta – dotyczy potencjalnych:

· osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą jednoosobowo, 

· wspólników spółki cywilnej, 

· wspólników spółki jawnej, spółki partnerskiej, spółki komandytowej, spółki komandytowo-akcyjnej oraz 

· członków zarządu i pełnomocników/prokurentów spółki z ograniczoną odpowiedzialnością i spółki akcyjnej.

3) Poręczyciele:

a) upoważnienie konsumenta - w sytuacji, kiedy poręczycielem będzie osoba fizyczna,

b) obowiązuje zasada zawarta w pkt. 1 - w sytuacji, kiedy poręczycielem będzie przedsiębiorca.

2. Dla potrzeb oceny merytorycznej sytuacji ekonomiczno-finansowej przedsiębiorcy

1) Podmioty prowadzące księgi rachunkowe:

a) sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysków i strat, rachunek przepływów pieniężnych – jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do jego wykonania) - sporządzone według ustawy o rachunkowości - w formatach określonych w tablicach nr 1,2,3 - dla sprawozdawczości pełnej, 

b) dodatkowe informacje o poszczególnych składnikach aktywów i pasywów, jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania – w formacie określonym w tablicy nr 4 - dla sprawozdawczości pełnej, 

c) roczne sprawozdania finansowe ze zmian w kapitale własnym za ostatni rok obrachunkowy (wraz z opinią biegłego księgowego lub audytora, gdy ich opinia jest wymagana przepisami prawa), jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania,

d) zeznanie podatkowe PIT lub CIT za ostatni rok obrachunkowy - wpływ potwierdzony przez Urząd Skarbowy,

e) potwierdzenie odprowadzenia ostatnio należnej (za miesiąc lub kwartał podatkowy poprzedzający miesiąc, w którym składany jest wniosek o udzielenie pożyczki) zaliczki na podatek dochodowy na poczet rocznego rozliczenia w bieżącym roku podatkowym,

f) aktualna deklaracja miesięczna/kwartalna na podatek dochodowy PIT lub CIT (wpływ potwierdzony przez Urząd Skarbowy) – dotyczy podmiotów, których rok kalendarzowy nie pokrywa się z rokiem podatkowym i obowiązuje do końca 2007 roku,

g) w przypadku nie wystąpienia obowiązku podatkowego - stosowne oświadczenie,

h) sprawozdania finansowe sporządzane dla Głównego Urzędu Statystycznego za okresy, za które zostały sporządzone, jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania,

i) ewidencja środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – do wglądu.

2) Podmioty prowadzące księgę przychodów i rozchodów:

a) analityczne zestawienie podstawowych danych o sytuacji majątkowej i finansowej przedsiębiorcy - w formacie określonym w tablicy nr 1 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

b) analityczne zestawienie wyniku finansowego - w formacie określonym w tablicy nr 2 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

c) analityczne zestawienie nadwyżki finansowej brutto - w formacie określonym w tablicy nr 3 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

d) zeznanie podatkowe PIT za ostatni rok obrachunkowy - wpływ potwierdzony przez Urząd Skarbowy,

e) potwierdzenie odprowadzenia ostatnio należnej (za miesiąc lub kwartał podatkowy poprzedzający miesiąc, w którym składany jest wniosek o udzielenie pożyczki) zaliczki na podatek dochodowy na poczet rocznego rozliczenia w bieżącym roku podatkowym,

f) w przypadku nie wystąpienia obowiązku podatkowego - stosowne oświadczenie,

g) sprawozdania finansowe sporządzane dla Głównego Urzędu Statystycznego za okresy, za które zostały sporządzone, jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania:

· F-02 lub SP sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane w zakresie odpowiednich pozycji (zgodnie z objaśnieniami do formularzy) przez podmioty zatrudniające ponad 9 osób,

· SP-3 z odpowiednią wkładką: budowlaną, handlową, transportową, z zakresu ochrony zdrowia i weterynarii sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane przez podmioty zatrudniające do 9 osób,

h) księga przychodów i rozchodów - do wglądu,

i) ewidencja środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – do wglądu.

3) Podmioty opłacające zryczałtowany podatek dochodowy w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych:

a) analityczne zestawienie podstawowych danych o sytuacji majątkowej i finansowej przedsiębiorcy - w formacie określonym w tablicy nr 1 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

b) analityczne zestawienie wyniku finansowego - w formacie określonym w tablicy nr 2 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

c) analityczne zestawienie nadwyżki finansowej brutto - w formacie określonym w tablicy nr 3 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

d) zeznanie podatkowe PIT za ostatni rok obrachunkowy - wpływ potwierdzony przez Urząd Skarbowy,

e) potwierdzenie odprowadzenia ostatnio należnej (za miesiąc lub kwartał podatkowy poprzedzający miesiąc, w którym składany jest wniosek o udzielenie pożyczki) zaliczki na podatek dochodowy na poczet rocznego rozliczenia w bieżącym roku podatkowym,

f) w przypadku nie wystąpienia obowiązku podatkowego - stosowne oświadczenie,

g) sprawozdania finansowe sporządzane dla Głównego Urzędu Statystycznego za okresy, za które są sporządzone, jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania:

· F-02 lub SP sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane w zakresie odpowiednich pozycji (zgodnie z objaśnieniami do formularzy) przez podmioty zatrudniające ponad 9 osób,

· SP-3 z odpowiednią wkładką: budowlaną, handlową, transportową, z zakresu ochrony zdrowia i weterynarii sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane przez podmioty zatrudniające do 9 osób,

h) ewidencja przychodów - do wglądu,

i) wykaz środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – do wglądu.

4) Podmioty opłacające zryczałtowany podatek dochodowy w formie karty podatkowej:

a) analityczne zestawienie podstawowych danych o sytuacji majątkowej i finansowej przedsiębiorcy - w formacie określonym w tablicy nr 1 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

b) analityczne zestawienie wyniku finansowego - w formacie określonym w tablicy nr 2 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

c) analityczne zestawienie nadwyżki finansowej brutto - w formacie określonym w tablicy nr 3 - dla sprawozdawczości uproszczonej,

d) sprawozdania finansowe sporządzane dla Głównego Urzędu Statystycznego za okresy, za które są sporządzone, jeżeli przedsiębiorca jest zobligowany do ich sporządzania:

· F-02 lub SP sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane w zakresie odpowiednich pozycji (zgodnie z objaśnieniami do formularzy) przez podmioty zatrudniające ponad 9 osób,

· SP-3 z odpowiednią wkładką: budowlaną, handlową, transportową, z zakresu ochrony zdrowia i weterynarii sporządzane w cyklu rocznym i wypełniane przez podmioty zatrudniające do 9 osób,

e) decyzja o przyznaniu karty podatkowej i o wysokości miesięcznej stawki podatku dochodowego,

f) potwierdzenie odprowadzenia podatku dochodowego za okres ostatnich trzech miesięcy, poprzedzających miesiąc, w którym składany jest wniosek o udzielenie pożyczki,

g) wykaz środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – do wglądu.

5) Do wniosku o udzielenie pożyczki należy również dołączyć: 

a) biznes plan, o ile jest on wymagany przez Fundusz lub informacje podane we wniosku o udzielenie pożyczki na temat planowanego/realizowanego przedsięwzięcia są niepełne,

b) opinię (zaświadczenia) instytucji finansowych w szczególności banków, na temat współpracy w zakresie usług, z których wnioskodawca korzysta (np. rachunek bankowy, kredyt, pożyczka, leasing, factoring), 

c) wstępne umowy handlowe zawarte z dostawcami/odbiorcami, o ile takie zostały zawarte,

d) ocena oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko naturalne, jeśli ocena taka jest wymagana przepisami prawa,

e) zaświadczenie o źródle i wysokości dochodów (na formularzu Agencji) i inne stosowne dokumenty o sytuacji finansowej wnioskodawcy, jeśli  wnioskodawca dodatkowo osiąga dochody z innych źródeł i mają być one uwzględnione w ocenie zdolności kredytowej przedsiębiorcy,

f) w odniesieniu do osób fizycznych udzielających poręczenia spłaty pożyczki:

· zaświadczenie o źródle i wysokości dochodów (na formularzu Agencji),

· oświadczenie (na formularzu Agencji),

· inne dokumenty o sytuacji majątkowo-finansowej określone przez Fundusz, 
· upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich – patrz objaśnienia do pkt. 1
g) w odniesieniu do podmiotów/instytucji udzielających poręczenia spłaty pożyczki:

· dokumenty o sytuacji majątkowo-finansowej określone przez Fundusz, 

· upoważnienie do pozyskania i ujawnienia informacji gospodarczych, w tym danych stanowiących tajemnicę bankową z Biura Informacji Kredytowej i Związku Banków Polskich – patrz objaśnienia do pkt. 1

h) w przypadku nieruchomości, która ma być przedmiotem zabezpieczenia spłaty pożyczki - wyciąg z ksiąg wieczystych poświadczający posiadanie nieruchomości,* operat szacunkowy wyceny**, ***, aktualna polisa ubezpieczeniowa (w całości opłacona),

i) dowody rejestracyjne i karty pojazdów, o ile mają one stanowić przedmiot zabezpieczenia,

j) inne dokumenty uzgodnione z pracownikiem Funduszu, w zależności od charakteru przedsięwzięcia,  takie jak: akty notarialne zakupu, umowy najmu, umowy dzierżawy, operaty szacunkowe wyceny***, kosztorysy inwestorskie***, projekty budowlane, ważne dokumenty ubezpieczeniowe majątku, pozwolenie na budowę.

Objaśnienia do pkt. 2
*) sporządzony nie wcześniej niż 1 miesiąc przed dniem złożenia wniosku o udzielenie pożyczki 

**) Agencja może odstąpić od tego wymogu, o ile możliwe będzie ustalenie aktualnej ceny rynkowej w oparciu o inne źródła,

***) dokumenty sporządzone nie wcześniej niż 6 miesięcy przed datą złożenia wniosku o udzielenie pożyczki
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